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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN

Pengenalan
System Pengurusan Peperiksaan yang diberinama e-Exam adalah merupakan salah

satu sistem atas talian yang diwujudkan untuk menambah baik proses kerja
pengurusan di Unit Peperiksaan dan menambah baik sistem sedia ada yang telah
diwujudkan sebelum ini. Oleh itu, bagi memberi panduan kepada pengguna, Garis
Panduan Penggunaan Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan diwujudkan bagi
menerangkan cara-cara penggunaan system dan fungsi bagi setiap module sistem

tersebut.

Tujuan
Tujuan utama garis panduan ini diwujudkan adalah untuk menerangkan tatacara

Penggunaan Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan (e-Exam) dan fungsi bagi setiap

module yang terdapat di dalam sistem tersebut.

Tatacara penggunaan Sistem
Di dalam sistem pengurusan Unit Peperiksaan ini, mengandungi Empat (4) module

utama yang telah diwujudkan. Setiap module tersebut, mempunyai tujuan dan peranan
masing-masing. Berikut adalah penerangan dan tatacara penggunaan module-module

tersebut.

1. Permohonan Penganugerahan Diploma
Module Permohonan Penganugerahan Diploma adalah merupakan borang
permohonan yang perlu diisi oleh pelajar semester akhir (pelajar semester 5)
sebelum pelajar menjalani Latihan Industri (LI) pada semester berikutnya. Tujuan
module ini diwujudkan adalah untuk mendapatkan maklumat terkini pelajar bagi
proses penghantaran surat pengesahan tamat pengajian setelah Persidangan
Lembaga peperiksaan Politeknik Malaysia. Tatacara untuk membuat permohonan

tersebut adalah seperti berikut.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 1 : Layari portal Politeknik Mukah dan pilih pautan perkhidmatan atas
talian (e-Exam) seperti berikut

e e Polfieknik Mukahiiii B2

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGH ~ SR NI I  TE: +6084 874 001 FAX: 46084 874 005 [OF5

Tender/ Sebut Harga Pelajar  Keratan Akhbar  Alumni/Graduan

> Pendaftaran Pelajar Baharu Sesi 2 2021/2022
> Info Kemasukan

> Program Ditawarkan Di Politeknik Mukah Sarawak

PENGUMUMAN BERITA PERKHIDMATAN ATAS TALIAN
> NEW: MAKLUMAN MAJLIS KONVOKESYEN > Khidmat sosial pelajar kepada komuniti

POLITEKNIK MUKAH KE 14 > Taman Tumbina. Pantai Tanjung Batu dipilih

> NEW: Hebahan Pertandingan eDOLA X 2022 laksanakan CSR

> Kenyataan Rasmi Penipuan MACAU SCAM
Menggunakan Nama Politeknik Mukah
(PMU)

Langkah 2 : Log masuk ke sistem e-Exam dengan menggunakan no. kad

pengenalan pelajar sebagai No MyKad dan Katalaluan

POLITEIXNil<

MALAYSIA’

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan adalah merupakan sistem yang membolehkan pelajar ateu graduall | OG MASUK
Politeknik Mukah membuat permohonan Penganugerahan Sijill Diploma, Surat Pengesahan Tam:
Pengaijian, Transkrip Akademik dan Sijil Diploma (Untuk Graduan) secara atas talian. Disamping itu, pelaj
atau graduan boleh menyemak status permohonan mereka melelui sistem ini dalam tempoh 7 Hari Bekerjl]  No. MyKad
selepas permohonan dibuat.

Katalaluan

Log Masuk Set Semula

Pentadbir Sistem

Capaian ke Link Muat turun Buku-Buku Arahan Peperiksaan dan Kaedah Penilaian

DIPLOMA PRA-DIPLOMA

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 3 : Klik pada menu Permohonan Penganugerahan Diploma seperti

berikut.

POLITEMI

MALAYSIA
MUKAH

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

ey PERMOHONAN SURAT
. PERMOHONANTRANSKRIP pERMOHONAN SLIL DIPLOMA
U,EI:!'&T\? PENGESAHAN TAMAT AKADEMIK GRADUAN YANG TIDAK HADIR KONVOKESYEN)
s EM(ESTER AKHIR SAHAJA) PENGAJIAN
SEMAK STATUS @
PERMOHONAN

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

Langkah 4 : Pastikan nama dan No. KP yang dipapar adalah betul kemudian isi

dan lengkapkan kesemua maklumat yang diminta dengan teliti dan betul.

P OLITEKMI

MALAYSIA
MUKAR

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Utama  Permohonan ¥  Semak Status Permohonan
Log Keluar

BORANG PERMOHONAN PENGANUGERAHAN DIPLOMA

1. Setiap pelajar Semester Akhir (Sebelum Menjalani Latihan Industri) dikehendaki mengisi borang .
2. Maklumat yang diberikan hendakiah TEPAT, BETUL DAN LENGKAP. Sebarang kesilapan pada maklumat yang diberi akan menimbulkan masalah kepada ini.
3. Sila cetak dan hantar borang yang telah ditandatangani beserta satu salinan kad pengenalan yang telah disahkan, sampul surat yang dilekatkan dengan setem RM 2.00 dan

sampul Pos Laju (1KG) ke Unit Peperiksaan pada atau sebelum tarikh yang telah ditetapkan.

MAKLUMAT PEMOHON

Nama (Seperti Pada Kad Pengenalan) : * No.KP

No. Pendaftaran : *

Jabatan

-~ Sila Pilih Jabatan --

Kelas: *

No. Telefon (Bimbit) : *

Program

- Sila Pilih Program -

Sesi Konvo : *

No. Telefon (Rumah) :
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 5 : Pastikan bahagian Pengakuan Pemohon telah ditandakan [7.

Kemudian tekan butang hantar.

No. Telefon (Bimbit) : * No. Telefon (Rumah) :

No. Telsfon (Pejabat) :

E-Mail : *

Alamat Surat Menyurat : *

Sila gunakan alamat surat-menyurat anda yang terkini.

Pengakuan Pemohon : *
[ Saya mengesahkan semua maklumat yang diberikan adalah BETUL dan SAHIH.Dengan itu juga,saya akur akan sebarang kehilangan dan kerosakan dokumen berkenaan adalah

tanggungjawab saya sendiri.

HANTAR

DISCLAIMER : Pihak Politeknik Mukah tidak bertanggungjawab sekiranya Transkrip/Surat Akuan Tamat Pengajian/ Sijil tidak sampai ke alamat yang telah diberi oleh
pemohon dan permohonan kali ke-2 dan seterusnya akan dikenakan bayaran pemprosesan.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

2. Permohonan Pengesahan Tamat Pengajian
Module Permohonan Pengesahan Tamat Pengajian diwujudkan adalah untuk
membantu pelajar yang sedang menjalani Latihan Industri (LI) dan memerlukan
pengesahan sebagai pelajar semester akhir yang sedang menjalani latihan industri
dan bakal menamaptak pelajaran pada semester berkenaan sekiranya memenuhi
keperluan latihan industri. Permohonan ini hanya untuk pelajar yang memohon
melanjutkan pengajian sahaja (samaada melalui UPU atau permohonan ke IPTS).

Tatacara untuk membuat permohonan tersebut adalah seperti berikut.

Disclamer : Surat pengesahan semester akhir tidak memberi jaminan bahawa pelajar mendapat
penempatan melanjutan pengajian sekiranya memohon melanjutkan pengajian
menggunakan surat pengesahan semester akhir kerana pelajar masih belum

menamatkan pengajian dan belum memenuhi syarat kurikulum program.

Langkah 1 : Layari portal Politeknik Mukah dan pilih pautan perkhidmatan atas

talian (e-Exam) seperti berikut

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI TEL: 46084 874 001 FAX: +6084 874 005

: = "Pormf'.Rasmt . POLITEKNIK MUKAH, IE5E]
€% o=t Politeknik Mukahit i sk 548
; I Y A— ok

Tender/ Sebut Harga Pelajar  Keratan Akhbar  AlumnisGraduan
> Pendaftaran Pelajar Baharu Sesi 2 2021/2022
> Info Kemasukan
> Program Ditawarkan Di Politeknik Mukah Sarawak
PENGUMUMAN BERITA PERKHIDMATAN ATAS TALIAN
> NEW: MAKLUMAN MAJLIS KONVOKESYEN > Khidmat sosial pelajar kepada komuniti
POLITEKNIK MUKAH KE 14 > Taman Tumbina, Pantai Tanjung Batu dipilih
> NEW: Hebahan Pertandingan eDOLA X 2022 laksanakan CSR

> Kenyataan Rasmi Penipuan MACAU SCAM
Menggunakan Nama Politeknik Mukah
(PMU)
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 2 : Log masuk ke sistem e-Exam dengan menggunakan no. kad

pengenalan pelajar sebagai No MyKad dan Katalaluan

POLITEIKMil<
T MaALAvSIAT—

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan adalah merupakan sistem yang membolehkan pelajar atau gradua| LOG MASUK
Politeknik Mukah membuat permohonan Penganugerahan Sijill Diploma, Surat Pengesahan Tam:
Pengajian, Transkrip Akademik dan Siijl Diploma (Untuk Graduan) secara atas talian. Disamping itu, pelaj
atau graduan boleh menyemak status permohonan mereka melalui sistem ini dalam tempeh 7 Hari Bekerj No. MyKad
selepas permohonan dibuat.

Katalaluan

Log Masuk Set Semula

Pentadbir Sistem

Capaian ke Link Muat turun Buku-Buku Arahan Peperiksaan dan Kaedah Penilaian

DIPLOMA PRA-DIPLOMA

Hak Cipta ® 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

Langkah 3 : Klik pada menu Permohonan Surat Pengesahan Tamat Pengaijian

seperti berikut.

F'Dl_Mi:IL'EI‘:(niI-(

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

N@Bacra PERMOHONAN SURAT
o e PERMOHONAN TRANSKRIP ' pegu0HONAN L DIPLOMA
Uﬂﬂ'm: L AKADEMIK (GRADUAN ANGTIOHK HADIRKONVOKESYEN)
S EM(ESTER AKHIR SAHAJR) PENGAJIAN

SEMAK STATUS @
PERMOHONAN

Log Keluar

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 4 : Pastikan nama dan No. KP yang dipapar adalah betul kemudian isi

dan lengkapkan semua maklumat yang diminta dengan teliti dan betul.

~OLiTEKNiIl

MALAYSIA
MUKAH

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Utama Permohonan ¥  Semak Status Permohonan
Log Keluar

PERMOHONAN SURAT PENGESAHAN TAMAT PENGAJIAN

1. Sila pastikan maklumat yang diberi adalah TEPAT, BETUL DAN LENGKAP. Scbarang kesilapan pada maklumat yang diberi akan menimbulkan masalah kepada pemohonan ini

MAKLUMAT PEMOHON

No.KP

Jabatan Program
-- Sila Pilih Jabatan -- -- Sila Pilih Program --
No.Telsfon Bimbit : E-mail : *

Sila pastikan email anda adalah BETUL.Berang Pengesahan permohonan anda akan
dihantar ke alamat email.

Alamat Surat Menyurat : *

‘Sila gunakan alamat surat-menyurat anda yang terkini.

Langkah 5 : Pastikan bahagian Pengakuan Pemohon telah ditandakan [7.

Kemudian tekan butang hantar.

MAKLUMAT SURAT PENGESAHAN
Sesi Mula: * Sesi Tamat : *

Sila rujuk pada bahagian Sesi Ambilan pada kad pelajar Sila masukan Sesi Tamat Lathihan Industri

Tujuan Permohenan : *

P i
-- Pilih Kagdah Tuntutan --

Pengakuan Pemohon : *

) Saya mengesahkan semua maklumat yang diberikan adalah BETUL dan SAHIH.Dengan itu juga.saya akur akan sebarang kehilangan dan kerosakan dokumen berkenaan

adalah tanggungjawab saya sendiri

SEMULA

DISCLAIMER:Pihak Politeknik Mukah tidak bertanggungjawab sekiranya transkrip/surat akuan tidak sampai ke alamat yang telah dibsrikan oleh psmohon dan permohonan kali

ke-2 akan dikenakan bayaran pemprosesan.

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

8|Page



GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

3. Permohonan Transkrip Akademik
Module Permohonan Transkrip Akademik adalah merupakan borang yang
digunakan oleh graduan untuk memohon transkrip akadamik rasmi yang boleh
mula dimohon selepas Lembaga Peperiksaan Politeknik Malaysia bersidang.
Tatacara untuk membuat permohonan tersebut adalah seperti berikut.

Langkah 1 : Layari portal Politeknik Mukah dan pilih pautan perkhidmatan atas

talian (e-Exam) seperti berikut

Portal Rasmi

K . POLITEKNIK MUKAH, E E_‘
Politeknik Mukah:! . s.iaan e &
- www.pmu.edu.my |

TEL 4084 874 001 FAX:+5084 874 005 [B] B0

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

Tender/ Sebut Harga Pelajar  Keratan Akhbar  Alumni/Graduan

> Pendaftaran Pelajar Baharu Sesi 2 2021/2022
> Info Kemasukan

> Program Ditawarkan Di Politeknik Mukah Sarawak

PENGUMUMAN

> NEW: MAKLUMAN MAJLIS KONVOKESYEN
POLITEKNIK MUKAH KE 14

> NEW: Hebahan Pertandingan eDOLA X 2022
> Kenyataan Rasmi Penipuan MACAU SCAM
Menggunakan Nama Politeknik Mukah
(PMU)

BERITA

> Khidmat sosial pelajar kepada komuniti
> Taman Tumbina, Pantai Tanjung Batu dipilih
laksanakan CSR

PERKHIDMATAN ATAS TALIAN
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 2 : Log masuk ke sistem e-Exam dengan menggunakan no. kad

pengenalan pelajar sebagai No MyKad dan Katalaluan

POLITEIKMil<
T MaALAvSIAT—

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan adalah merupakan sistem yang membolehkan pelajar atau gradua| LOG MASUK
Politeknik Mukah membuat permohonan Penganugerahan Sijill Diploma, Surat Pengesahan Tam:
Pengajian, Transkrip Akademik dan Siijl Diploma (Untuk Graduan) secara atas talian. Disamping itu, pelaj
atau graduan boleh menyemak status permohonan mereka melalui sistem ini dalam tempeh 7 Hari Bekerj No. MyKad
selepas permohonan dibuat.

Katalaluan

Log Masuk Set Semula

Pentadbir Sistem

Capaian ke Link Muat turun Buku-Buku Arahan Peperiksaan dan Kaedah Penilaian

DIPLOMA PRA-DIPLOMA

Hak Cipta ® 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

Langkah 3 : Klik pada menu Permohonan Penganugerahan Diploma seperti
berikut.

F'Dl_Mi:IL'EI‘:(niI-(

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

N@Bacra PERMOHONAN SURAT
o e PERMOHONAN TRANSKRIP | ' pERMOHONAN L DIPLOWA
Uﬂﬂ'm: L AKADEMIK (GRADUAN ANGTIOHK HADIRKONVOKESYEN)
S EM(ESTER AKHIR SAHAJR) PENGAJIAN

SEMAK STATUS @
PERMOHONAN

Log Keluar

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN

Langkah 4 : Pastikan nama dan No. KP yang dipapar adalah betul kemudian isi

dan lengkapkan kesemua maklumat yang diminta dengan teliti dan betul.

Utama Permohonan ¥  Semak Status Permohonan
Log Keluar

PERMOHONAN TRANSKRIP

Sila pastikan maklumat yang diberi adalah TEPAT, BETUL DAN LENGKAP. Sebarang kesilapan pada maklumat yang diberi akan menyebabkan permohonan ditolak dan tidak akan

diproses.
. Sekiranya transkrip tidak sampai ke alamat yang diberi oleh pemohon (disebebkan oleh kecuaian pemohon atau masalah di pihak kurier) pihak Politeknik Mukah tidak akan

bertanggungjawab dan permohonan untuk kali ke-2 dan seterusnya hendaklah disertakan dengan kiriman wang/wang pos sebanyak RM 10.00 atas nama "PENGARAH POLITEKNIK"
Permohonan transkrip akademik untuk kali ke-2 hanya akan diproses setelah Unit Peperiksaan Politeknik Mukah menerima kiriman wang/wang pos daripada pemohon(sebarang

N

w

pertanyaan, pemohon boleh menghubungi Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

MAKLUMAT PEMOHON

Nama

Jabatan Program

-- Sila Pilih Jabatan -- -- Sila Pilih Program --

No.Telefon Bimbit : * E-mail : *

Langkah 5 : Pastikan bahagian Pengakuan Pemohon telah ditandakan [7.

Kemudian tekan butang hantar.

Sesi Tamat : *

Utama Permohonan ¥  Semak Status Permohonan

Sila masukan Sesi Tamat Lathihan Industri

Tujuan Permohonan : *

A

Permohonan untuk kali ke :* Kaedah Tuntutan Sijil :*

-- Sila Pilih Satu -- -- Pilih Kaedah Tuntutan --

Pengakuan Pemohon : *

[ Saya mengesahkan semua maklumat yang diberikan adalah BETUL dan SAHIH.Dengan itu juga,saya akur akan sebarang kehilangan dan kerosakan dokumen berkenaan

adalah tanggungjawab saya sendiri.
——

SET SEMULA

DISCLAIMER : Pihak Politeknik Mukah tidak bertanggungjawab sekiranya Transkrip/Surat Akuan Tamat Pengajian/ Sijil tidak sampai ke alamat yang telah diberi oleh pemohon dan
permohonan kali ke-2 dan seterusnya akan dikenakan bayaran pemprosesan.

Politeknik Mukah.

Hak Cipta © Unit Peperiksa:
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 6 : Sekiranya permohonan berjaya dihantar, sistem akan memaparkan

notifikasi seperti berikut

www.pmu.edu.my says
PERIOHONAN ANDA TELAH BERJAYA DIHANTAR. SILA SEMAK STATUS
PERIOHONAN ANDA PADA BAHAGIAN SEMAK STATUS
PERMOHONAN ANDA. PERINGATAN: PERMOHONAN ANDA HANYA
AKAN DIPROSES SEKIRANYA SEMUA ARAHAN PADA BORANG

PERIMOHONAN TELAH DI PATUH

Langkah 6 : Selain itu, sistem juga akan menghantar satu email seperti berikut

sekiranya permohonan berjaya dihantar

PENGESAHAN PEMOHONAN SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN  (Extemal inbox

notificationpmu@gmail.com via spamexpertiilterl mschosting.com
to noreply.exampmu, me

Berikut adalah butiran pemohon yang telah mengisi BORANG PERMOHONAN TRANSKRIP:

Pemahon
No.KP:
Jabatan : Jabatan Kejuruteraan Mekanikal (JKM)

Program : Diploma Kejuruteraan Mekanikal (DKM}

No. Telefon (Bimbit) :

Email :
Alamat Surat Menyurat : politeknik mukah
Sesi Mula :

Sesi Tamat : dis2022

Tujuan Permohonan : kerja

Permohonan untuk kali ke : Kali Pertama

Kaedah Tuntutan Sijil : Dikirim ke Alamat Pemchon

Pesanan : Email ini dijana oleh komputer dan tidak perlu dibalas. Sekian.

€ Reply 4 Reply all ~ Forward

Permohonan Sijil Diploma

Module Permohonan Sijil Diploma merupakan borang yang digunakan oleh

graduan yang tidak hadir konvokesyen sahaja untuk menuntut sijil diploma selepas

12| Page



GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

majlis konvokesyen berlangsung. Tatacara untuk membuat permohonan tersebut

adalah seperti berikut.

Langkah 1 : Layari portal Politeknik Mukah dan pilih pautan perkhidmatan atas

talian (e-Exam) seperti berikut

- "Pormf'.Rasmt . POLITEKNIK MukaH, EIE3E
@ POLITEKMIK Politeknik Mukah:!®. .o o ks

KEMENTER AN PENGAJIAN TNGG! AR A NI KA AR TEL 600 874001 soco4 574005 IRV

Tender/ Sebut Harga Pelajar  Keratan Akhbar  Alumni/Graduan

> Pendaftaran Pelajar Baharu Sesi 2 2021/2022

> Info Kemasukan

> Program Ditawarkan Di Politeknik Mukah Sarawak

PENGUMUMAN BERITA PERKHIDMATAN ATAS TALIAN
> NEW: MAKLUMAN MAJLIS KONVOKESYEN > Khidmat sosial pelajar kepada komuniti

POLITEKNIK MUKAH KE 14 > Taman Tumbina, Pantai Tanjung Batu dipilih

> NEW: Hebahan Pertandingan eDOLA X 2022 laksanakan CsR

> Kenyataan Rasmi Penipuan MACAU SCAM
Menggunakan Nama Politeknik Mukah
(PMU)

Langkah 2 : Log masuk ke sistem e-Exam dengan menggunakan no. kad
pengenalan pelajar sebagai No MyKad dan Katalaluan
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

POLITEIKMil<

MALAYSIA’
MUKAR

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan adalah merupakan sistem yang membolehkan pelajar atau gradual LOG MASUK
Politeknik Mukah membuat permohonan Penganugerahan Sijill Diploma, Surat Pengesahan Tam:
Pengajian, Transkrip Akademik dan Sijil Diploma (Untuk Graduan) secara atas talian. Disamping itu, pelaj
atau graduan boleh menyemak status permohonan mereka melelui sistem ini dalam tempoh 7 Hari Bekerjl] ~ No. MyKad
selepas permohonan dibuat.

Katalaluan

Log Masuk Set Semula

Pentadbir Sistem

Capaian ke Link Muat turun Buku-Buku Arahan Peperiksaan dan Kaedah Penilaian

DIPLOMA PRA-DIPLOMA

Hak Cipta ® 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

Langkah 3 : Klik pada menu Permohonan Penganugerahan Diploma seperti
berikut.

FDLMi:IL'EI;\(I'IiI-(

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

PR OHONAN PERMOHONAN SURAT
PENGANUGERAHAN PERMOHONAN TRANSKRIP 1 ' pERMOHONAN SUIL DIPLOMA
DIPLOMA PENGESAHAN TAMAT AKADEMIK (GRADUAN ANGTIOHK HADIRKONVOKESYEN)
(UNTUK PELAIAR PENGAJIAN
SEMESTER AKHIR SAHAJA)

SEMAK STATUS @
PERMOHONAN

Log Keluar

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

Langkah 4 : Pastikan nama dan No. KP yang dipapar adalah betul kemudian isi

dan lengkapkan kesemua maklumat yang diminta dengan teliti dan betul.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Utama Permohonan ¥  Semak Status Permohonan
Log Keluar

BORANG PERMOHONAN SIJIL DIPLOMA (GRADUAN)

1. Pastikan anda telah membuat bayaran YURAN KONVOKESYEN sebelum membuat permohonan penghantaran sijil.

2. Maklumat yang diberikan hendaklah TEPAT, BETUL DAN LENGKAP. Sebarang kesilapan pada maklumat yang diberi, boleh menyebabkan permohonan anda tidak berjaya atau sijil
anda tidak sampai ke alamat anda.

3. Sila semak STATUS permohonan anda melalui sistem ini dalam tempoh 7 HARI BEKERJA selepas permohonan dibuat.

4. Sila berhubung dengan UNIT PEPERIKSAAN POLITEKNIK MUKAH sekirany terdapat sebarang pertanyaan.

MAKLUMAT PEMOHON

Nama : No.KP

Jabatan : * Program : *
-- Sila Pilih Jabatan -- -- Sila Pilih Program --
No.Telefon Bimbit : E-mail : *

Langkah 5 : Muat naik Salinan bukti pembayaran yuran konvokesyen pada
bahagian seperti pada gambar rajah dibawah. Sebelum memuat naik bukti
pembayaran, pastikan bukti tersebut dalam format .pdf dan bersaiz kurang

daripada 15KB sahaja.

Utama Permohonan ¥  Semak Status Permohonan
Log Keluar 4

Kaedah Tuntutan Sijil :*

-- Pilih Kaedah Tuntutan --

Muat naik salinan resit yuran konvokesyen graduan dan saiz maksimum resit adalah 15 kb sahaja : *
| Choose File | No file chosen

PENGAKUAN PEMOHON : *

0 saya mengesahkan semua maklumat yang diberikan adalah BETUL dan SAHIH. Dengan itu juga, saya akur akan sebarang kehilangan dan kerosakan dokumen berkenaan adalah

tanggungjawab saya sendiri.

HANTAR SET SEMULA

DISCLAIMER : Pihak Politeknik Mukah tidak bertanggungjawab sekiranya Sijil anda tidak sampai ke alamat yang telah diberi oleh pemohon dan permohonan kali ke-2 dan
seterusnya hendaklah disertakan dengan laporan polis, surat rasmi per dan akan dil bayaran pemp

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

Langkah 6 : Pastikan bahagian Pengakuan Pemohon telah ditandakan [.

Kemudian tekan butang hantar.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

N

Utama Permohonan ¥  Semak Status Permohonan
g Kelu:

Kaedah Tuntutan Sijil :*
-- Pilih Kaedah Tuntutan --

Muat naik salinan resit yuran konvokesyen graduan dan saiz maksimum resit adalah 15 kb sahaja : *

| Choose File | No file chosen

PENGAKUAN PEMOHON : *

0 saya mengesahkan semua maklumat yang diberikan adalah BETUL dan SAHIH. Dengan itu juga, saya akur akan sebarang kehilangan dan kerosakan dokumen berkenaan adalah

tanggungjawab saya sendiri.

DISCLAIMER : Pihak Politeknik Mukah tidak bertanggungjawab sekiranya Sijil anda tidak sampai ke alamat yang telah diberi oleh pemohon dan permohonan kali ke-2 dan
dan akan dil bayaran pemp 5

seterusnya hendaklah disertakan dengan laporan polis, surat rasmi per

it Peperiksaan Politeknik Mul

k Cipta © 2

5. Semak Status Permohonan
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Module semakan status merupakan bahagian dimana pengguna boleh menyemak
status terkini permohonan masing-masin setelah membuat permohonan. Melalui
module ini juga, pengguna boleh mendapatkan fracking no. penghantaran
dokumen yang dimohon. Tatacara untuk membuat semakan status permohonan

adalah seperti berikut.

Langkah 1 : Layari portal Politeknik Mukah dan pilih pautan perkhidmatan atas

talian (e-Exam) seperti berikut

- "Pormf'.Rasmt . POLITEKNIK MukaH, EIE3E
@ POLITERKMiK Politeknik Mukah:!®. .o o ks
_________www.pmu.edu.my_ ]

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI TEL: 46084 874 001 FAX: +6084 874 005 8] SR

Tender/ Sebut Harga Pelajar  Keratan Akhbar  Alumni/Graduan

> Pendaftaran Pelajar Baharu Sesi 2 2021/2022

> Info Kemasukan

> Program Ditawarkan Di Politeknik Mukah Sarawak

PENGUMUMAN BERITA PERKHIDMATAN ATAS TALIAN
> NEW: MAKLUMAN MAJLIS KONVOKESYEN > Khidmat sosial pelajar kepada komuniti

POLITEKNIK MUKAH KE 14 > Taman Tumbina, Pantai Tanjung Batu dipilih

> NEW: Hebahan Pertandingan eDOLA X 2022 laksanakan CsR

> Kenyataan Rasmi Penipuan MACAU SCAM
Menggunakan Nama Politeknik Mukah
(PMU)
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 2 : Log masuk ke sistem e-Exam dengan menggunakan no. kad

pengenalan pelajar sebagai No MyKad dan Katalaluan

POLITEIKMil<
T MaALAvSIAT—

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan adalah merupakan sistem yang membolehkan pelajar atau gradua| LOG MASUK
Politeknik Mukah membuat permohonan Penganugerahan Sijill Diploma, Surat Pengesahan Tam:
Pengajian, Transkrip Akademik dan Siijl Diploma (Untuk Graduan) secara atas talian. Disamping itu, pelaj
atau graduan boleh menyemak status permohonan mereka melalui sistem ini dalam tempeh 7 Hari Bekerj No. MyKad
selepas permohonan dibuat.

Katalaluan

Log Masuk Set Semula

Pentadbir Sistem

Capaian ke Link Muat turun Buku-Buku Arahan Peperiksaan dan Kaedah Penilaian

DIPLOMA PRA-DIPLOMA

Hak Cipta ® 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.

Langkah 3 : Klik pada menu Permohonan Penganugerahan Diploma seperti
berikut.

F'Dl_Mi:IL'EI‘:(niI-(

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

N@Bacra PERMOHONAN SURAT
o e PERMOHONAN TRANSKRIP ' pegu0HONAN L DIPLOMA
Uﬂﬂ'm: L AKADEMIK (GRADUAN ANGTIOHK HADIRKONVOKESYEN)
S EM(ESTER AKHIR SAHAJR) PENGAJIAN

SEMAK STATUS @
PERMOHONAN

Log Keluar

Hak Cipta © 2021. Unit Peperiksaan Politeknik Mukah.
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GARIS PANDUAN TATACARA PENGGUNAAN
SISTEM PENGURUSAN UNIT PEPERIKSAAN
(PEMOHON)

Langkah 3 : Semua status permohonan tracking no. dan pemakluman daripada

pentadbir sistem akan dipaparkan seperti dibawah.

FOLITEIXMNIIX

MALAYSIA
MUKAH

Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan

Utama Permohonan ¥ Semak Status Permohonan
Log Keluar

SEMAKAN STATUS PERMOHONAN

Makluman : Rekod status permohonan hanya akan disimpan selama 30 hari setelah proses penghantaran selesai

STATUS PERMOHONAN PENGANUGERAHAN SIJIL DAN DIPLOMA

Tarikh

Nama No. Kad Pengenalan Status Catatan
Permohonan

2022-06-22
10:59:14

Baru Tiada

Penutup

Pengisian permohonan melalui Sistem Pengurusan Unit Peperiksaan secara atas
talian boleh dibuat bila-bila masa sahaja. Walaubagaimanapun, setiap permohonan
yang dibuat oleh pemohon hanya akan diproses pada hari bekerja sahaja. Selepas
pentadbir sistem menerima permohonan daripada pemohon, pentadbir sistem akan

memproses permohonan anda dalam tempoh 14 hari bejerja.
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